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El principal fin de este sistema de demanda de JPO en línea es racionalizar el proceso de 
reclutamiento y colocaci ón de los JPO. Se pueden ahora completar y registrar en línea los 
Términos de referencia. El CSJPO podrá revisar inmediatamente el contenido de los dichos 
Términos y si no se exige ninguna clarificación, éstos serán puestos a disposición de la 
Oficina regional pertinente para que sean validados y priorizados . 
 
Todos los Centros de trabajo podrán consultar el listado de las demandas en cualquier 
momento. Como todos los países patrocinadores también podrán acceder a este sistema, 
tendrán entonces la posibilidad de ver los puestos de JPO pedidos, y esto tan pronto como la 
Oficina regional haya refrandado los Términos de referencia pertinentes . 



 
 
Iniciar la sesión  
 
1. Inicie la sesión introduciendo su nombre de usuario  y contraseña personales. Póngase 

en contacto con el administrador si no ha recibido todavía su contraseña.  
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Pantalla inicial para el Centro de trabajo  
 
Esta página le provee de información sob re el contenido y uso de este si stema. Hay tres 
lengüetas principales : 
 
1. “New ToR” le permite presentar los nuevos Términos de referencia . 
 
2. “Request for JPOs” (Demanda de JPO)  es para consultar el listado de los T érminos de 

referencia (ToR) ya presentados por su Centro de trabajo . 
 
3. “Current JPOs at your Duty Station ” sirve para una consulta de  los JPO que se 

encuentran actualmente en funciones en su Centro de trabajo . 
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“New ToR” (Nuevos Términos de referencia)  
 
1. Rellene todos los espacios . Comentarios acerca del modo de empleo están disponibles al 

poner el cursor sobre la mayor parte de los títulos.  
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Telecargar el organigrama   
 
1. Uno de los sectores le permite mandarnos documentos . Haga clic en “upload” para 

adjuntar el organigrama a la demanda . 
 
2. Una ventana más pequeña aparecerá . Haga clic en “Browse” (navegar) para seleccionar 

el archivo donde se encuentra el dicho organigrama . 
 
3. Haga clic en “upload” para adjuntar el archivo a los Términos de referencia ( ToR).  
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Presentar los Términos de referencia  (ToR) 
 
1. Después de haber rellenado todos los espacios, haga clic en “submit” (presentar) y los 

ToR quedarán almacenados en nuestra base de datos.
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Demanda de JPO  (“Request for JPOs ”) 
 
1. Una vez que haya presentado los Términos de referencia (ToR), la página de la pantalla 

dará paso a la intitulada Demandas de JPO ( “Requests for JPOs ”). Entonces se podrán 
consultar todos los ToR presentados, incluso el que acaba de ser sometido.  

 
2. Haciendo clic en +, podrá conseguir más detalles y consultar la situación de su(s) 

demanda(s). 
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JPO actuales en su Centro de trabajo  (“Current JPOs in your Duty  Station”) 
 
1. Esta función le da acceso a una lista de los JPO que están en funciones  actualmente en 

su Centro de trabajo . 
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